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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAÇÃO – SEMED - BAIRRO QUATRO-BOCAS 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA -SEMED 

1. IDENTIFICAÇÃO DO REQUISITANTE 

Órgão: Secretaria Municipal de Educação – SEMED 

Setor Requisitante: Setor Administrativo 

Responsável pela Demanda: Maria Elizabth Farias Portilho 

Função: Gerência Administrativa 

Matrícula: 656418 

E-mail: bethportilho@yahoo.com.br 

Telefone: (91) 99175-7221 

2. IDENTIFICAÇÃO DA DEMANDA 

AQUISIÇÃO DE VEÍCULOS, sendo 01 (uma) Van/Minibus para transporte de passageiros e 

03 (três) caminhonetes cabine dupla 4x4, novos, zero quilômetro, destinados ao atendimento das 

demandas institucionais, administrativas, pedagógicas, logísticas e operacionais da Secretaria 

Municipal de Educação – SEMED do Município de Tomé-Açu/PA. 

Classificação do objeto: 

(x) Material permanente / equipamento 

( ) Material de consumo 

( ) Serviço 

( ) Obra / serviço de engenharia 

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 

Os veículos objeto da contratação deverão atender, no mínimo, aos seguintes requisitos gerais: 

• Serem novos, zero quilômetro, sem uso anterior; 

• Possuírem ano/modelo mínimo correspondente ao da data da entrega; 

• Estarem em perfeitas condições de funcionamento, segurança, conservação e uso 

imediato; 

• Atenderem às normas técnicas, ambientais e de segurança vigentes no Brasil; 

• Possuírem todos os equipamentos obrigatórios exigidos pelo Conselho Nacional de 

Trânsito – CONTRAN e demais órgãos competentes; 

mailto:bethportilho@yahoo.com.br
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• Serem entregues acompanhados de todos os acessórios, manuais, chave reserva, 

certificados, garantias e demais itens originais de fábrica; 

• Serem entregues devidamente revisados, licenciados, emplacados, registrados e 

regularizados em nome da Secretaria Municipal de Educação – SEMED do Município de 

Tomé-Açu/PA, sem ônus adicional à Administração; 

• Terem todos os custos referentes ao primeiro emplacamento, registro, placas, 

despachante, taxas administrativas e demais despesas necessárias à regularização veicular 

incluídos na proposta apresentada; 

• Contarem com assistência técnica e garantia de fábrica, nos termos estabelecidos pelo 

fabricante e pelo instrumento convocatório. 

3.1. Requisitos do veículo tipo Van/Minibus 

O veículo tipo Van/Minibus deverá possuir, no mínimo: 

• Capacidade mínima para 16 ocupantes, sendo 15 passageiros e 01 motorista; 

• Motorização a diesel, com cilindrada aproximada de 2.8 litros; 

• Potência mínima aproximada de 170 cv; 

• Torque mínimo aproximado de 45 kgf.m; 

• Transmissão automática com no mínimo 6 marchas; 

• Direção com regulagem de altura e profundidade; 

• Configuração com 3 assentos dianteiros e bancos traseiros reclináveis; 

• Cintos de segurança de três pontos e apoios de cabeça para os ocupantes; 

• Ar-condicionado frontal com saídas traseiras para passageiros; 

• Iluminação interna no compartimento traseiro e iluminação no degrau de acesso; 

• Porta lateral deslizante para acesso dos passageiros; 

• Vidros elétricos nas portas dianteiras; 

• Sistema multimídia com tela sensível ao toque, conexão Bluetooth e entrada USB; 

• Computador de bordo com informações de autonomia, consumo e dados de condução; 

• Câmera de ré e sensores de estacionamento; 

• Sistema de freios com ABS, EBD e assistência de frenagem de emergência; 

• Controle eletrônico de estabilidade e tração; 

• Airbags frontais para motorista e passageiro, airbag de joelho para o motorista; 

• Assistente de partida em rampa; 
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• Suspensão dianteira independente tipo MacPherson e suspensão traseira com eixo rígido 

e feixe de molas; 

• Tanque de combustível a diesel e atendimento às normas ambientais e de segurança 

vigentes. 

3.2. Requisitos do veículo tipo Caminhonete Cabine Dupla 4x4 

As caminhonetes deverão possuir, no mínimo: 

• Cabine dupla, capacidade para 05 ocupantes; 

• Motorização a diesel, aproximadamente 2.8 litros; 

• Potência mínima aproximada de 200 cv; 

• Torque mínimo aproximado de 50 kgf.m; 

• Transmissão automática com no mínimo 6 marchas; 

• Tração 4x4 com acionamento eletrônico; 

• Direção com regulagem de altura e profundidade; 

• Ar-condicionado digital ou sistema equivalente compatível com a categoria; 

• Sistema multimídia com conectividade Bluetooth, entrada USB e espelhamento para 

smartphone; 

• Câmera de ré e sensores de estacionamento; 

• Caçamba com protetor e ganchos para fixação de carga; 

• Controle de estabilidade e tração; 

• Airbags frontais, laterais e de cortina ou sistema de segurança compatível com a 

categoria; 

• Demais equipamentos obrigatórios exigidos pelo CONTRAN. 

3.3. Condições de fornecimento 

• Os veículos deverão ser entregues no Município de Tomé-Açu/PA, em local indicado 

pela Administração Municipal; 

• A entrega deverá ocorrer no prazo estabelecido no Termo de Referência, contado da 

emissão da Ordem de Fornecimento ou documento equivalente; 

• A contratada será responsável por todos os custos de transporte, carga, descarga, seguro, 

tributos, regularização documental e demais despesas necessárias até a efetiva entrega e 

aceitação dos veículos; 
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• A Administração poderá rejeitar, total ou parcialmente, os veículos que apresentem 

defeitos, divergências técnicas, ausência de documentação, pendências de emplacamento 

ou qualquer desconformidade com as especificações exigidas. 

3.4. Critérios de aceitação 

• Conferência das especificações técnicas exigidas; 

• Verificação da condição de veículo novo, zero quilômetro e sem uso anterior; 

• Comprovação de regularização documental, registro, licenciamento e emplacamento em 

nome da SEMED/Município de Tomé-Açu/PA; 

• Apresentação dos manuais, chave reserva, documentos, garantias e demais acessórios 

originais; 

• Verificação do pleno funcionamento dos veículos e dos itens de segurança, conforto e 

desempenho; 

• Recebimento definitivo somente após a comprovação da conformidade integral com o 

Termo de Referência. 

4. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA AQUISIÇÃO 

A presente aquisição justifica-se pela necessidade de fortalecer a estrutura operacional da 

Secretaria Municipal de Educação – SEMED, garantindo melhores condições de mobilidade, 

logística e atendimento às demandas administrativas, pedagógicas e institucionais da rede 

municipal de ensino de Tomé-Açu/PA. 

A SEMED desenvolve atividades permanentes que exigem deslocamento frequente de 

equipes técnicas, administrativas e pedagógicas para acompanhamento das unidades escolares, 

realização de visitas de supervisão, monitoramento de obras e reformas, entrega de materiais, 

mobiliários, equipamentos e insumos educacionais, além do atendimento a demandas 

emergenciais relacionadas ao funcionamento das escolas. 

O Município de Tomé-Açu possui extensa área territorial, com unidades escolares 

distribuídas entre zona urbana, zona rural, comunidades afastadas, ramais, vicinais, localidades 

tradicionais e regiões de difícil acesso. Essa realidade impõe à Secretaria a necessidade de dispor 

de frota própria adequada, segura e compatível com as condições geográficas e operacionais do 

município. 
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Atualmente, a insuficiência de veículos próprios em quantidade e tipologia adequadas 

compromete a autonomia institucional da SEMED, gera dependência de veículos locados ou 

compartilhados com outros órgãos, dificulta o planejamento das ações e pode ocasionar atrasos 

no atendimento das demandas educacionais. 

A aquisição das caminhonetes cabine dupla 4x4 mostra-se indispensável para assegurar o 

deslocamento de equipes e transporte de materiais em áreas rurais e de difícil acesso, 

especialmente em estradas vicinais, ramais não pavimentados e trechos com condições adversas 

de trafegabilidade, principalmente durante o período chuvoso. 

Por sua vez, a aquisição de uma Van/Minibus permitirá o transporte coletivo de servidores, 

equipes técnicas, pedagógicas e administrativas, possibilitando a realização de formações 

continuadas, capacitações, reuniões descentralizadas, visitas técnicas ampliadas, ações integradas 

e demais atividades que demandem o deslocamento simultâneo de múltiplos profissionais. 

A solução pretendida permitirá maior eficiência logística, racionalização dos deslocamentos, 

redução da dependência de locações, fortalecimento da frota própria, maior controle sobre os bens 

públicos e melhor atendimento às unidades escolares, refletindo diretamente na qualidade da 

gestão educacional e na continuidade dos serviços públicos. 

Dessa forma, a contratação atende ao interesse público e aos princípios da eficiência, 

economicidade, planejamento, continuidade do serviço público e adequada gestão dos recursos 

públicos. 

4.1. BENEFÍCIOS DA CONTRATAÇÃO 

A presente aquisição proporcionará diversos benefícios à Administração Pública, 

especialmente no âmbito da Secretaria Municipal de Educação – SEMED, dentre os quais 

destacam-se: 

• Fortalecimento da frota própria: incorporação de veículos permanentes ao patrimônio 

público municipal, reduzindo a dependência de locações e soluções temporárias; 

• Maior autonomia operacional: disponibilidade de veículos próprios para atendimento 

das demandas administrativas, pedagógicas e logísticas da Secretaria; 

• Melhoria da mobilidade institucional: ampliação da capacidade de deslocamento de 

equipes para unidades escolares urbanas, rurais e de difícil acesso; 
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• Atendimento em áreas de difícil acesso: utilização de caminhonetes 4x4 adequadas a 

ramais, estradas vicinais e terrenos com baixa trafegabilidade; 

• Transporte coletivo institucional: utilização de Van/Minibus para deslocamento 

conjunto de servidores e equipes, evitando a fragmentação das viagens; 

• Redução de custos indiretos: diminuição da necessidade de múltiplos veículos menores, 

locações eventuais e contratações emergenciais de transporte; 

• Maior segurança dos servidores: aquisição de veículos novos, equipados com itens de 

segurança, conforto e tecnologia embarcada; 

• Continuidade dos serviços públicos educacionais: maior capacidade de resposta da 

SEMED às demandas das unidades escolares; 

• Melhoria no acompanhamento da rede de ensino: facilitação das visitas técnicas, 

ações pedagógicas, monitoramentos e atividades de supervisão; 

• Otimização dos recursos públicos: aquisição de bens duráveis, com vida útil prolongada 

e aproveitamento institucional permanente. 

4.2. RESULTADOS PRETENDIDOS 

Com a contratação pretendida, espera-se: 

• Garantir maior eficiência operacional à Secretaria Municipal de Educação; 

• Assegurar disponibilidade de veículos adequados às demandas administrativas, 

pedagógicas e logísticas da SEMED; 

• Viabilizar o deslocamento seguro de equipes para unidades escolares localizadas em áreas 

urbanas, rurais e de difícil acesso; 

• Possibilitar o transporte coletivo institucional de servidores em ações, reuniões, 

formações, visitas técnicas e atividades descentralizadas; 

• Reduzir a dependência de veículos locados, cedidos ou compartilhados; 

• Diminuir atrasos e interrupções no atendimento às unidades escolares; 

• Melhorar a capacidade de transporte de materiais, equipamentos e insumos educacionais; 

• Fortalecer a estrutura patrimonial e operacional do Município; 

• Proporcionar maior controle, planejamento e racionalização da frota da SEMED; 

• Contribuir para a melhoria da qualidade dos serviços públicos educacionais prestados à 

população. 

5. ESTIMATIVA DE QUANTIDADE 
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A estimativa de quantidade foi elaborada com base no levantamento das necessidades 

operacionais da Secretaria Municipal de Educação – SEMED, considerando a extensão territorial 

do Município de Tomé-Açu/PA, a distribuição das unidades escolares, as condições de acesso às 

comunidades rurais, a necessidade de transporte de equipes e materiais, bem como a insuficiência 

da frota própria atualmente disponível. 

Para fins de dimensionamento, foram consideradas: 

• A existência de unidades escolares distribuídas em zona urbana, zona rural, comunidades 

afastadas, ramais e vicinais; 

• A necessidade de deslocamento contínuo de equipes administrativas, técnicas e 

pedagógicas; 

• A necessidade de veículos com tração 4x4 para atendimento a áreas de difícil acesso; 

• A necessidade de veículo com maior capacidade de passageiros para transporte coletivo 

institucional; 

• A necessidade de redução da dependência de locações ou compartilhamento de veículos 

com outros órgãos; 

• A busca por solução compatível com a realidade orçamentária e operacional da SEMED. 

Dessa forma, estima-se a seguinte distribuição: 

Item Descrição Unidade Quantidade 

01 Veículo tipo Van/Minibus para transporte de passageiros UNID. 01 

02 Veículo tipo Caminhonete Cabine Dupla 4x4 UNID. 03 
 

Total geral de veículos 
 

04 

O quantitativo proposto, composto por 01 (uma) Van/Minibus e 03 (três) caminhonetes 

cabine dupla 4x4, revela-se adequado para atender, de forma inicial e estratégica, às necessidades 

da SEMED, contemplando tanto o transporte coletivo de servidores quanto os deslocamentos em 

áreas rurais e de difícil acesso. 

6. PLANO ANUAL DE CONTRATAÇÃO – PCA 

O objeto solicitado deverá constar no Plano de Contratações Anual – PCA do exercício 

correspondente, ou, caso o referido instrumento ainda esteja em fase de elaboração ou atualização, 

deverá ser objeto de registro, justificativa e adequação pelo órgão competente, considerando a 
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essencialidade da demanda e sua vinculação direta às atividades institucionais da Secretaria 

Municipal de Educação. 

A aquisição de veículos destinados à SEMED encontra-se alinhada ao planejamento 

institucional do Município, por se tratar de demanda necessária ao fortalecimento da capacidade 

operacional da Secretaria, à melhoria da logística administrativa e pedagógica, à ampliação da 

frota própria e à garantia de continuidade dos serviços públicos educacionais. 

7. ESTIMATIVA PRELIMINAR DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

A estimativa preliminar do valor da contratação foi elaborada com base em pesquisa de preços 

realizada em conformidade com a Lei Federal nº 14.133/2021 e a Instrução Normativa 

SEGES/ME nº 65/2021, utilizando-se parâmetros de contratações similares e informações de 

mercado, conforme documentos de pesquisa de preços constantes nos autos do processo. 

Para fins de estimativa, foram considerados os seguintes valores unitários referenciais: 

Item Especificação resumida Und. Quant. Valor 

unitário 

estimado 

Valor total 

estimado 

01 Veículo tipo Van/Minibus para transporte 

de passageiros, novo, zero quilômetro, 

diesel, capacidade mínima para 16 

ocupantes, transmissão automática e 

demais especificações técnicas exigidas 

UNID. 01 R$ 

300.350,00 

R$ 

300.350,00 

02 Veículo tipo Caminhonete Cabine Dupla 

4x4, novo, zero quilômetro, diesel, 

transmissão automática, capacidade para 

05 ocupantes e demais especificações 

técnicas exigidas 

UNID. 03 R$ 

300.076,00 

R$ 

900.228,00 

 
Total estimado 

   
R$ 

1.200.578,00 

O valor estimado total da contratação é de R$ 1.200.578,00 (UM MILHÃO, DUZENTOS MIL 

E QUINHENTOS E SETENTA E OITO REAIS). 

8. DATA PRETENDIDA PARA CONCLUSÃO DA CONTRATAÇÃO 

A contratação deverá ser formalizada em tempo hábil para atendimento das necessidades 

operacionais da Secretaria Municipal de Educação – SEMED, considerando o planejamento 

administrativo do exercício de 2026, a disponibilidade orçamentária e a necessidade de início da 

utilização dos veículos no menor prazo possível após a conclusão do procedimento licitatório. 
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Data pretendida: junho/2026. 

9. VINCULAÇÃO OU DEPENDÊNCIA COM OUTRA CONTRATAÇÃO 

(x) Não há vinculação ou dependência com outra contratação. 

( ) Há vinculação ou dependência com outra contratação. 

A presente demanda possui natureza autônoma, consistente na aquisição de bens 

permanentes destinados ao fortalecimento da frota própria da SEMED, não dependendo da 

execução prévia ou simultânea de outra contratação para sua efetivação. 

10. PRIORIDADE DA CONTRATAÇÃO 

( x) Alta 

(  ) Média 

(   ) Baixa 

A prioridade da contratação é classificada como alta, considerando que a aquisição visa 

fortalecer a estrutura operacional da SEMED, melhorar a mobilidade institucional e reduzir 

limitações atualmente existentes, sem prejuízo da necessidade de observância do planejamento 

orçamentário e das etapas regulares do processo licitatório. 

11. INDICAÇÃO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO 

Fiscal do Contrato 

Nome: Liliane Sacramento Pompeu 

Função: Agente Operacional – DITE 

Matrícula: 656382 

Telefone: (91) 99229-6949 

E-mail: lspompeu38@gmail.com 

Gestor do Contrato 

Nome: Maria Elizabth Farias Portilho 

Função: Gerência Administrativa 

Matrícula: 656418 

mailto:lspompeu38@gmail.com
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Telefone: (91) 99175-7221 

E-mail: bethportilho@yahoo.com.br 

12. INDICAÇÃO DE DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA: 

 

➢ UNIDADE ORÇAMENTÁRIA: FUNDEB 

➢ ATIVIDADE: 2.140 Manutenção das Atividades do Ensino Fundamental - Adm 

30%, 

➢ CLASSIFICAÇÃO ECONÔMICA: 4.4.90.52.00 

➢ FONTE DE RECURSO: 15400000 

 

13. RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

A presente demanda foi formalizada pela Secretaria Municipal de Educação – SEMED, 

unidade administrativa responsável pela identificação da necessidade, definição dos quantitativos 

e indicação das especificações mínimas dos itens a serem adquiridos. 

A contratação pretendida visa assegurar o pleno atendimento das necessidades da rede 

municipal de ensino, garantindo melhores condições de deslocamento, transporte de equipes, 

acompanhamento das unidades escolares, execução de atividades pedagógicas e atendimento das 

demandas logísticas e administrativas da Secretaria. 

Lista consolidada dos itens 

Item Descrição Unidade Quantidade 

01 Veículo tipo Van/Minibus para transporte de passageiros UNID. 01 

02 Veículo tipo Caminhonete Cabine Dupla 4x4 UNID. 03 
 

Total geral 
 

04 

Tomé-Açu/PA, 09 de março de 2026. 

Responsável pela Formalização da Demanda 

Maria Elizabth Farias Portilho 

Matrícula nº 656418 

Autorização: 

LUCIENE PANCIERI DONADIA NARUSE 

Secretária Municipal de Educação 

mailto:bethportilho@yahoo.com.br
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